ESTADO DA PARAIBA
Camara Municipal de Sousa
Casa Legislativa “Otacilio Gomes de Sa”

EDITAL DO PREGAO PRESENCIAL SON SISTEMA DE REGISTRO DE PRECO N° 09/2017

A Pregoeira da CAMARA MUNICIPAL DE SOUSA, ESTADO DA PARAIBA, torna publico que
impreterivelmente e apds o credenciamento dos proponentes, sera realizada licitagio na modalidade PREGAO, do tipo
MENOR PRECO POR ITEM, que obedecera as disposicdes da Lei Federal n°. 10.520, de 17/01/2002, e suas alteracdes e do
Decreto Municipal n°058/2004, de 27/12/2004, aplicando—se, subsidiariamente, no couber, a Lei 8.666, de 21/06/93, com suas
alteracOes e demais exigéncias deste Edital.

LOCAL DA LICITACAO: Sala de reunides no Prédio da Camara de Sousa, localizada a Rua Nabor Meira, 17, Centro, Sousa
- PB.

Recebimento dos envelopes: impreterivelmente até as 14h00min do dia 18 de setembro de 2017.

Sessdo de credenciamento: (10) dez minutos antes do recebimento dos envelopes.

Sessdo de abertura da Proposta: logo a seguir ao credenciamento

1. DO OBJETO

1.1 O objeto da presente licitacdo consiste na contratacdo de terceiro para prestacdo de servi¢o continuado de
apoio administrativo a secretaria em servigo de cerimonial, junto a Camara Municipal de Sousa. Especificacdes
constantes no Termo de Referéncia Anexo | deste Edital, os quais sdo partes integrantes dos mesmos.

Os equipamentos e cumprimento dos prazos, necessarios para todo esse objeto fica sob a responsabilidade do contratado.

1.2.As especificagdes do objeto ora licitado, encontram-se devidamente detalhadas no correspondente Termo de Referéncia -
Anexo | deste instrumento, que objetiva selecionar a proposta mais vantajosa visando formar Sistema de Registro de Precos
para contratagdes futuras, conforme Decreto Municipal n°. 73.

1.3.0 Registro de Precos sera formalizado por intermédio da Ata de Registro de Precos, nos termos do Anexo ao edital e nas
condigBes previstas neste instrumento.

1.4.0s pregos registrados neste procedimento, terdo a validade de 12(doze) meses, a partir da data de publicacdo do Extrato da
Ata de Registro de Precos na imprensa oficial, e a execugdo do objeto ora licitado serad de acordo com as necessidades do ORC
no referido periodo.

1.5.A contratagdo acima descrita, que sera processada nos termos deste instrumento convocatorio, especificagdes técnicas e
informagdes complementares que o acompanham, quando for o caso, justifica-se pela necessidade do desenvolvimento de
acOes continuadas para a promogdo de atividades pertinentes, visando a maximizagdo dos recursos em relagdo aos objetivos
programados, consideradas as diretrizes e metas definidas nas ferramentas de planejamento aprovadas.

2. DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO

2.1. Poderdo participar deste Pregdo, na condi¢do de proponente, empresas individuais, sociedades comerciais e civis,
regularmente estabelecidas neste pais, que sejam nacionais e que atenderem a todas as exigéncias, inclusive quanto a
documentacdo, constantes deste Edital e seus anexos.

2.2. Néo sera admitida nesta licitagdo a participacdo de:

a) empresas que nao atenderem as condicdes deste Edital;

b) empresas que estejam sob faléncia, concurso de credores, dissolucdo, liquidagdo ou tenham sido declaradas
inidoneas para licitar ou contratar no ambito da Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios e nas respectivas
entidades da administracdo indireta, ou tenham sido suspensas de participar de licitacdo e impedidas de contratar
com a Administragdo Publica;

¢) empresas reunidas em consorcio e sejam controladoras, coligadas ou subsididrias entre si;

d) pessoas juridicas das quais participem, seja a que titulo for dirigentes ou servidores da Camara Municipal de Sousa,
Paraiba.

2.3 Interessados poderdo ler ou retirar o edital de forma gratuita na Camara, localizada a Rua Nabor Meira, n®.17- Centro -
Sousa— PB.

3. DA IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO

3.1. Até 2 (dois) dias uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer pessoa podera solicitar
esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatério do Pregdo, devendo protocolar o pedido no Setor de
Protocolo da CAMARA de Sousa , localizado na Rua Nabor Meira, n®.17- Centro - Sousa— PB, cabendo a pregoeira
decidir sobre a peti¢do no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.
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3.1.1.Caso seja acolhida a peticdo contra 0 ato convocatdrio, sera designada nova data para a realizacdo do certame, caso haja

alteracéo na proposta.

3.2. Decaira do direito de impugnar os termos deste Edital, por falhas ou irregularidades, a licitante que ndo o fizer até o
segundo dia atil que anteceder a data de realizagdo da Sessdo Publica do Pregéo, hipdtese em que tal comunicagao ndo
tera efeito de recurso.

3.3. A impugnacao feita tempestivamente pela licitante ndo a impedira de participar do processo licitatério ao menos até o
transito em julgado da decisdo a ela pertinente.

3.4. N&o serdo conhecidos impugnagdes e recursos por meio de fax-simile, correios, e-mail e similar, devendo o
impugnante protocolar a impugnagéo no setor de protocolo da cdmara municipal.
3.5. N&o serdo conhecidos as impugnagBes e 0s recursos apresentados intempestivamente e/ou subscritos por

representante ndo habilitado legalmente ou ndo identificado nos processos para responder pelo proponente.

4., DA REPRESENTACAO E DO CREDENCIAMENTO

4.1.  Alicitante deverd se apresentar para credenciamento junto a pregoeira atraves de um representante devidamente munido
dos documentos que o credenciam a participar deste procedimento licitatorio, inclusive com poderes para formulagdo de
ofertas e lances verbais.

4.2.  Cada licitante credenciara apenas um representante que serd o Unico admitido a intervir nas fases do procedimento
licitatorio e a responder, para todos os atos e efeitos previstos neste Edital, por sua representada.

4.3. A auséncia do Credenciado, em qualquer momento da sessdo, importard a ndo participacdo da fase de lance e
declaragdes em ata, da licitante por ele representada, salvo autorizacéo expressa da pregoeira.

4.4.  Parao credenciamento deverdo ser apresentados os seguintes documentos:

a) tratando-se de representante legal, o estatuto social, contrato social ou outro instrumento de registro comercial,
registrado na Junta Comercial, no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigacdes
em decorréncia de tal investidura; (copias autenticadas ou apresentar os originais para conferéncia)

b) tratando-se de procurador, A PROCURACAO por instrumento publico ou particular, com reconhecimento
de firma do outorgante, NA QUAL CONSTEM PODERES ESPECIFICOS PARA FORMULAR LANCES,
negociar prego, interpor recursos e desistir de sua interposicdo e praticar todos os demais atos pertinentes ao
certame, acompanhado do correspondente documento, dentre os indicados na alinea "a", que comprove os poderes
do mandante para a outorga; (copias autenticadas ou apresentar os originais para conferéncia)

c) o representante legal e o procurador deverdo identificar-se exibindo cépia de documento oficial de identificagdo
que contenha foto;

obs.: para pessoas fisicas: copia dos documentos RG e CPF

4.5.  Caso a procuragdo seja particular, devera ter firma reconhecida e estar acompanhada do documento comprobatério dos
poderes do outorgante (ato constitutivo/deliberativo da pessoa juridica)_que deverd ser apresentado no momento do
credenciamento.

4.6.  Estes documentos (originais ou copias) deverdo ser apresentados antes do inicio da sessdo do Pregdo. No caso de
copias, as mesmas deverdo ser autenticadas por tabelido ou pela pregoeira ou por membro da sua equipe de apoio.

4.7. A ndo apresentacdo ou ainda a incorrecdo insandvel de quaisquer dos documentos de credenciamento impedira a
participacdo da licitante no presente certame com lances.

4.8. O representante podera ser substituido a qualquer momento por outro devidamente credenciado.

4.9.  Né&o serd admitida a participagdo de um mesmo representante para mais de uma empresa licitante.

4.10. Ficara impedido de formular lances verbais, o credenciado cuja procuragdo ndo contenha autorizagdo para este fim.

5. DA APRESE~NTACAO DE DECLARACAO E DOS DOCUMENTOS DE PROPOSTA DE PRECO E
HABILITACAO

5.1.  No dia e hora designado neste Edital, na presenca dos interessados ou seus representantes, devidamente credenciados, e
demais pessoas que queiram assistir ao ato, a pregoeira, que dirigira a sessdo, ap6s abertura da mesma, recebera os
documentos abaixo relacionados, de cada licitante, admitindo-se, contudo, a entrega por pessoas nao credenciadas,
sendo registrados em ata os nomes das licitantes:

5.1.1.Declaracéo, separada de qualquer dos envelopes exigidos no subitem abaixo, dando ciéncia de que cumpre 0s
requisitos de habilitacdo para o presente certame licitatério, conforme Modelo de Declaragéo, constante do
Anexo Il deste Edital, nos termos previsto do inciso 1V, do art. 11, do Decreto n°. 3.555/2002.

512 Declaracdo de comprovagdo, exigida somente para microempresa e empresa de pequeno porte, de
enquadramento em um dos dois regimes, caso tenha se utilizado e se beneficiado do tratamento
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diferenciado e favorecido na presente licitacdo, na forma do disposto na Lei Complementar n°. 123, de
14/12/2006, conforme Anexo Il1, deste edital.

513 Em envelopes devidamente fechados, a documentacdo exigida para Proposta de Prego (envelope n.° 1) e
Habilitacdo (envelope n.° 2),

Declarado encerrado os procedimentos de credenciamento, a partir do horario estabelecido no preambulo deste Edital,
ndo mais serdo admitidos novos proponentes, sendo aberta a sessdo pela pregoeira.
Os conjuntos de documentos relativos a Proposta de Prego e a Habilitagdo deverdo ser entregues separadamente, em
envelopes fechados, rubricados no fecho e identificados com o nome da licitante, o nimero e objeto da licitagéo e,
respectivamente, os titulos dos contetdos (“Proposta de Pre¢o™ e "Documentos de Habilitagdo"), na forma das alineas
“a” e “b” a seguir:

a) envelope contendo os documentos relativos a Proposta de Prego:

A
CAMARA MUNICIPAL DE SOUSA - ESTADO DA PARAIBA

PREGAO PRESENCIAL N° 09/2017

LICITANTE:
ENVELOPE “A” (PROPOSTA DE PRECO)

b) envelope contendo os Documentos de Habilitagéo:

A
CAMARA MUNICIPAL DE SOUSA - ESTADO DA PARAIBA

PREGAO PRESENCIAL N° 09/2017

LICITANTE:
ENVELOPE “B” (DOCUMENTOS PARA HABILITACAO)

Né&o serd admitida a remessa postal dos envelopes de Proposta de Preco e Habilitagdo.

Os documentos necessarios a participagdo na presente licitacdo poderdo ser apresentados em original, ou qualquer
processo de cOpia autenticada através de cartério competente, ou publicagdo em 6rgdo da imprensa oficial ou de copias,
desde que acompanhadas dos originais para conferéncia pela pregoeira ou sua equipe de apoio.

N&o serdo aceitos documentos apresentados por meio de fitas, discos magnéticos, filmes ou copias em fac-simile,
mesmo autenticadas, admitindo-se fotos, gravuras, desenhos, graficos ou catalogos apenas como forma de ilustragdo das
Propostas de Preco.

Os documentos necessarios a participa¢do na presente licitacdo, compreendendo os documentos referentes a Proposta de
Preco e a Habilitagdo e seus anexos, deverdo ser apresentados no idioma oficial do Brasil, salvo quanto a expressdes
técnicas de uso corrente.

Quaisquer documentos necessarios a participagdo no presente certame licitatério, apresentados em lingua estrangeira,
deverdo ser autenticados pelos respectivos consulados e traduzidos para o idioma oficial do Brasil por tradutor
juramentado.

O nlmero do Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ indicado nos documentos da Proposta de Preco e da
Habilitacdo devera ser do mesmo estabelecimento da empresa que efetivamente vai fornecer o objeto da presente
licitacéo.

A ndo entrega da Declaracéo exigida no subitem 5.1.1 deste Edital implicara o ndo recebimento, por parte da pregoeira,
dos envelopes contendo a documentagdo da Proposta de Preco e de Habilitagdo e, portanto, a ndo aceitacdo da licitante
no certame licitatdrio.

Apos a apresentagdo da proposta, ndo mais cabera desisténcia, salvo por motivo justo decorrente de fato superveniente e
aceito pela pregoeira.

O Credenciado devera ter amplo conhecimento do teor da proposta apresentada, em todos os seus itens, a fim de que a
empresa se faca representar, legitimamente, em umas eventuais negociacBes entre as partes, evitando com isso a
interrupcdo da sessdo para contatos externos visando o esclarecimento de dividas sobre o teor da mesma, ficando,
todavia, os casos excepcionais para serem avaliados pela pregoeira.

DA APRESENTACAO E CONTEUDO DA PROPOSTA COMERCIAL — ENVELOPE “A”

6.1. Os interessados deverdo apresentar as suas propostas em envelope lacrado, identificado como Envelope “A”, com a

indicagdo do(s) item (ns) de participagéo.

6.2 A proposta para o(s) item(ns) licitado(s) devera ser apresentada em 01 (uma) via digitada, devidamente datada, rubricadas

as suas folhas e assinada por representante legal, sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, e devera conter, além
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de outras informagdes de livre disposi¢do, o seguinte:

a) razdo social da empresa, nimero do CNPJ, nimero da Inscricdo Estadual e enderego do proponente; e nimero do
processo de pregdo;

b) Especificacdo completa do produto ofertado, marca ofertada e, quando for o caso, acompanhado de catalogos
figurativos ou folders com informag@es técnicas que possibilitem a completa avaliagdo do (s) item(ns) proposto(s). Nos
precos propostos deverdo estar incluidos, além do lucro, todas as despesas e custos, como por exemplo: transportes,
tributos de qualquer natureza e todas as despesas, diretas ou indiretas, relacionadas com o fornecimento do objeto da

presente licitacéo;
¢) Prazo de validade da proposta ndo inferior a 60 (sessenta) dias corridos da data marcada para abertura.

d) Os precos propostos deverdo ser cotados em moeda corrente nacional (real), expressos em algarismo (até duas casas
decimais) e valor global por extenso;

e) A proposta de precos deverd conter o preco unitario e global para cada item cotado, objeto deste Pregdo, no modelo
da Proposta de Precos — Anexo Il deste Edital;

f) Em caso de divergéncia entre valores expressos e algarismo e por extenso, serdo considerados estes ultimos;

g) Quaisquer tributos, custos e despesas direta ou indiretas omitidos nas propostas ou incorretamente cotados, serdo
considerados como inclusos nos precos, ndo sendo considerados pelos pleitos de acréscimos a esses ou qualquer titulo,
devendo os respectivos bens ser fornecidos a CMS sem dnus adicionais;
6.3 Néo serdo admitidos cancelamentos, retificagdes ou alteragdes nas condigdes estabelecidas, uma vez abertas as propostas
escritas. Os erros, equivocos e omissdes havidas nas cotacdes serdo de inteira responsabilidade do proponente, ndo lhe
cabendo, no caso de desclassificagdo, qualquer recurso ou eximir-se do fornecimento do objeto da presente licitagdo.

6.4 OmissBes quanto ao prazo de entrega, prazo de validade da proposta, prazo de garantia e prazo de pagamento sera
considerado como aceito o disposto no Edital.

6.5  Solicita-se que as empresas fagam constar o nimero da conta corrente, agéncia e banco preferido onde deseja receber
seus créditos, se vencedoras.

7. DA APRESENTACAO DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO - ENVELOPE “B”

7.1. Para a habilitacdo regulamentada neste item, o interessado deverd atender as condigOes exigidas neste edital.

7.2 — A: Para pessoas juridicas:
7.2. 1. O envelope "B" devera conter os documentos a seguir relacionados:

a) Declaracédo expressa do responsavel pela empresa de que a mesma néo esta impedida de participar de licitacdes e
que ndo foi declarada inidonea para licitar e contratar com Administragdo Publica, e que esta ciente da obrigacdo de declarar o
fato superveniente, em cumprimento ao disposto no paragrafo 2° do art. 32 da Lei n°.. 8666/93, conforme modelo constante do
anexo | deste edital;

b) Declaracdo de que ndo possui em seu Quadro de Pessoal menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre ou menor de 14 (quatorze) anos em qualquer trabalho, salvo na condi¢éo de aprendiz (Lei 9.854/99),
conforme modelo constante do anexo |l deste edital;

7.2.2. RELATIVA HABILITACAO JURIDICA
a) Registro comercial, no caso de empresa individual;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades
comerciais e, no caso de sociedades por acdes, acompanhado de documentos de eleicdo dos seus administradores e Gltimo
aditivo contratual.
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7.2.3. RELATIVOS A REGULARIDADE FISCAL
a) Prova de Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) emitido pela Secretaria da Receita Federal;

b) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal (Tributos Federais e Divida Ativa da Unido),
Fazenda Estadual e Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da interessada,
assegurada a regra para as microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos do art. 43 da Lei Complementar
N° 123, de 14 de dezembro de 2006;

c) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia do Tempo de Servigo — FGTS: Certiddo de Regularidade de
Situacdo - CRF, emitida pela Caixa Econémica Federal;

e) Prova de regularidade trabalhista, Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, emitido pela Justica do Trabalho.

7.24 - OUTROS DOCUMENTOS
a) Certiddo negativa de Faléncia ou Concordata, expedida pelo distribuidor da sede do licitante, no méximo 30 (trinta)
dias da data prevista para abertura das propostas;

b) Declaracdo que serd mantido diariamente na cAmara uma pessoa responsavel destinada a realizar as atividades
elencados nesse pregdo, sob a total responsabilidade da empresa com todas as obrigagdes inclusive trabalhistas;

c) Certificado de curso especifico em cerimonial em nome da empresa;

d) Apresentar diploma de graduacdo em turismo em nome de um dos representantes legais ou funcionario contratado
por carteira de trabalho, da empresa licitante. Diploma emitido por instituicdo de ensino reconhecido por 6rgdo
federal competente, curso superior que se insere a atividade licitada;

e) Comprovacdo de capacidade técnica de desempenho anterior satisfatorio, de atividade igual ou assemelhada ao objeto
da licitacéo, feita através de atestado fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, estando esse
comprovante assinado pelo responsavel que o emitiu como a indicagdo do respectivo cargo da empresa ou fungéo.

7.2 — B: Para pessoas fisicas:
7.2.5 O envelope "B" devera conter os documentos a seguir relacionados:

a) Declaracdo expressa do licitante de ndo esta impedido de participar de licitagSes e que nao foi declarada inidénea
para licitar e contratar com Administracdo PuUblica, e que estd ciente da obrigacdo de declarar o fato superveniente, em
cumprimento ao disposto no paragrafo 2° do art. 32 da Lei n°.. 8666/93, conforme modelo constante do anexo | deste edital;

7.2.6. RELATIVOS A REGULARIDADE FISCAL

a) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal (Tributos Federais e Divida Ativa da Unido), Fazenda Estadual e
Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da interessada;

b) Prova de regularidade trabalhista, Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, emitido pela Justica do Trabalho.

7.2.7- OUTROS DOCUMENTOS

a) Declaragdo que estara diariamente na cdmara destinada a realizar as atividades elencados nesse pregéo;

b) Certificado de curso especifico em cerimonial em nome do licitante;
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c) Apresentar diploma de graduacdo em turismo emitido por instituicdo de ensino reconhecido por 6rgdo federal
competente, curso superior que se insere a atividade licitada.

7.3. DA HABILITAGCAO DE MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE, NOS TERMOS DA LEI
COMPLEMENTAR N°. 123, DE 14/12/2006.

a) A comprovacdo de regularidade fiscal das microempresas e empresas de pequeno porte somente sera exigida para efeito de
assinatura do contrato.

b) As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasido da participagdo em certames licitatorios, deverdo apresentar
toda a documentacdo exigida para efeito de comprovacédo de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restri¢o.

¢) Havendo alguma restrigdo na comprovagédo da regularidade fiscal, serd assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo
inicial corresponderd ao momento em que o proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a
critério da Administracdo Publica, para a regularizagdo da documentagdo.

d) A ndo-regularizacdo da documentacdo no prazo previsto no subitem acima implicard decadéncia do direito a contratacdo,
sem prejuizo das sangdes previstas no artigo 81 da Lei no 8.666, de 21/06/1993 e art. 7° da Lei n°. 10.520, de 17/07/2002,
sendo facultado a Administragdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para a assinatura do contrato,
ou revogar a licitagdo.

7.4 A documentacdo devera:
a) estar em nome da licitante;
b) estar no prazo de validade estabelecido pelo 6rgdo expedidor competente. Nos casos omissos, a pregoeira
considerara como prazo de validade o de 60(sessenta) dias anteriores a data de recebimento dos envelopes;
c) referir-se a apenas uma das filiais ou apenas a matriz. Exceto para os casos expressos de recolhimento
centralizado.

7.5. As licitantes que deixarem de apresentar quaisquer dos documentos exigidos para a habilitacdo na presente licitacéo,
ou 0s apresentarem em desacordo com o estabelecido neste edital ou com irregularidades, serdo inabilitadas, ndo se admitindo
complementagdo posterior.

7.6. Os documentos exigidos no item 7.2.2, obtidos através de sites, terdo sua validade verificada, via internet, no
momento da fase de habilitagdo, ficando estabelecido que havendo discordancia entre o0 documento apresentado e a verificagdo
na internet, prevalecera a segunda.

7.7. Os envelopes com os documentos relativos a habilitacdo das licitantes ndo declaradas vencedoras, caso as empresas
ndo estejam presentes o que seriam devolvidos, permanecerdo em poder da pregoeira, devidamente lacrados, até que seja
formalizada a assinatura da ata pela licitante vencedora. Apos este fato, ficardo por 20(vinte) dias correntes a disposicao das
licitantes interessadas. Findo este prazo, sem que sejam retirados, serdo destruidos.

80 DOJULGAMENTO DAS PROPOSTAS

8.1 Analisadas as propostas serdo desclassificadas as que:

a) forem elaboradas em desacordo com os termos deste edital;

b) apresentarem pregos excessivos (descontos irrisérios) ou manifestamente inexequiveis, assim considerados
aqueles que nao venham a ter demonstrada sua viabilidade através de documentagdo que comprove que 0s custos dos insumos

sdo coerentes com os de mercado;

C) apresentarem proposta alternativa.

! As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar a documentacao de regularidade fiscal exigida no subitem 8.2.2
‘b”, deste edital, ainda que apresente alguma restricdo, assegurado o prazo de dois dias uteis, a partir do momento em que o
proponente for declarado o vencedor do certame, para apresentacdo de nova documentacao sem restricao, sob pena de inabilitacao,
cujo prazo pode ser prorrogado, mediante justificativa apresentada pelo proponente e aceita pela Administracdo, observado o § 1° do
art.43 da LC N° 123/2006
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8.2 Seréo classificados pela pregoeira, primeiramente, 0 proponente que apresentar a proposta de menor prego e, em
seguida, todas as propostas com percentuais sucessivos e inferiores, em até 10%. N&o havendo no minimo duas propostas
dentro do percentual acima, serdo classificadas as propostas de melhores ofertas, até que se obtenha o minimo de 03 (trés)
empresas aptas a ofertar lances, conforme disposto no art. 11, incisos VI e VII, do Regulamento da Licitacdo na Modalidade de
Pregéo.

8.3 Quando ndo existirem, no minimo, trés propostas superiores em até 10% (dez por cento) da menor proposta de
precos, serdo classificadas as trés melhores de menor prego, quaisquer que sejam seus valores.

8.4 Aos proponentes classificados conforme o item anterior, sera dada oportunidade para nova disputa por meio de lances
verbais e sucessivos de percentuais de descontos distintos e decrescentes.

8.5 A pregoeira convidara individualmente os autores das propostas selecionadas a formular lances de forma sequencial,
a partir do autor da proposta de maior preco e os demais em ordem decrescente de valor, decidindo-se por meio de
sorteio no caso de empate de precos.

8.5.1. A licitante sorteada em primeiro lugar podera escolher a posicdo na ordenacdo de lances em relagdo aos demais
empatados, e assim sucessivamente até a definicdo completa da ordem de lances.

8.6 A desisténcia em apresentar lance verbal implicard na excluséo do licitante desta etapa e na manuten¢do do ultimo
valor por ele apresentado, prevalecendo este ultimo lance para efeito de ordenacao das propostas.

8.7 Caso ndo se realizem novos lances verbais, sera verificada a conformidade entre a proposta escrita de menor valor por
item e o estimado para a contratacéo.

8.8 A rodada de lances verbais sera repetida quantas vezes a pregoeira considerar necessario, onde cada um tera até dois
minutos para formular seu lance.

8.9 SO serd aceito lance cujo preco por item seja menor do que o Gltimo lance anteriormente registrado; e que cujo valor
unitario do item, ap6s o lance, contenha algarismo (até duas casas decimais).

8.10 Encerra-se a disputa de lances quando ndo houver mais nenhuma propositura verbal para menor preco. E encerrada essa
etapa competitiva, as ofertas serdo ordenadas exclusivamente pelo critério de menor prego por item.

8.11. Atendendo os termos da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, ap6s a fase de lances, se a proposta mais
bem classificada ndo tiver sido ofertada por microempresa ou empresa de pequeno porte e sido verificada a ocorréncia de
empate — entende-se por empate aquelas situagdes em que as propostas apresentadas pelas microempresas ou empresas de
pequeno porte sejam iguais ou até 5%(cinco por cento) superiores a proposta melhor proposta — sera assegurada, como
critério de desempate, preferéncia de contratagcdo para empresas enquadradas na definicdo de microempresa ou empresa de
pequeno porte.

8.12. Para efeito do disposto no item 8.11., ocorrendo o0 empate, proceder-se-a da seguinte forma:

8.12.1 - A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada podera, no prazo de 5 (cinco) minutos apds a
convocacdo, apresentar nova proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do certame, situagcdo em que sera
adjudicado em seu favor o objeto deste Pregédo;

8.12.2 - N&o sendo vencedora a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada, na forma do subitem
anterior, serdo convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem nessas categorias e cujas propostas estejam dentro
do limite estabelecido no subitem 8.11, a seguir, na ordem classificatdria, para o exercicio do mesmo direito;

8.12.3 - Na hipdtese de ndo-contratagdo nos termos previstos nos subitens anteriores, o objeto licitado sera adjudicado em favor
da proposta originalmente vencedora do certame.

8.12.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrem
no intervalo estabelecido no subitem 8.11, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera
apresentar melhor oferta.

8.12.5. O disposto no subitem 8.11 somente se aplicard quando a melhor oferta inicial nao tiver sido apresentada por
microempresa ou empresa de pequeno porte.

8.13 Em seguida, a pregoeira examinara a aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto definido neste edital e
seus anexos, decidindo motivadamente a respeito.
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8.14 Sendo aceitavel a oferta, sera verificado o atendimento das condi¢Bes habilitatorias do proponente. Em atendimento
a Lei Complementar 123/2006, deve ser observado o disposto no item 8 deste Edital.

8.15 Néo podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o proponente desistente as penalidade constantes no
item 19 do Edital.

8.16 Constatado o atendimento pleno das exigéncias editalicias, e ndo havendo manifestagéo acerca da intencéo de interpor
recurso, a pregoeira adjudicara o objeto do certame a empresa declarada vencedora, sendo a adjudicacédo do objeto definido
neste edital e seus anexos efetuados pelo MENOR PRECO GLOBAL POR ITEM.

8.17 Se todas as propostas forem desclassificadas ou todos os licitantes forem inabilitados, a Administracdo poderd fixar
aos licitantes o prazo de 08 (oito) dias Uteis para a apresentagdo de nova documentacdo ou outras propostas, escoimadas das
causas que ocasionaram as inabilitacGes ou desclassificacdes, concorde com o art. 48, 8 3°, da Lei n°. 8.666/93.

8.18 Da reunido lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serdo registradas as ocorréncias relevantes e que, ao final, serd
assinada pela pregoeira e membros da equipe de apoio e representantes das licitantes presentes.

8.19 Verificando-se, no curso da andlise, o descumprimento de requisitos estabelecidos neste edital e seus anexos, a
proposta seré desclassificada.

8.20 Em caso de divergéncia entre informacfes contidas em documentagdo impressa e na proposta especifica,
prevalecerdo as da proposta.

8.21 N&o se considerard, para efeito de julgamento, qualquer oferta ou vantagem néo prevista no objeto deste edital e seus
anexos.

8.22 No caso de empate entre duas ou mais propostas o desempate se fard, obrigatoriamente, por sorteio.

8.23 Na fase de julgamento a pregoeira podera promover quaisquer diligéncias julgadas necessarias a analise das propostas
e da documentacdo, devendo os licitantes atenderem as solicita¢des no prazo por ele estipulado, contado do recebimento da
convocagao. Nesse caso, a adjudicacdo somente ocorrera apés a conclusdo da diligéncia promovida.

8.24 Caso exista algum fato que impeca a participacao de algum licitante, ou 0 mesmo tenha sido declarado inidéneo para
licitar ou contratar com a Administragcdo Publica, este sera desclassificado do certame, sem prejuizo das sancles legais
cabiveis.

8.25 Quando o proponente vencedor ndo apresentar situacdo regular no ato da assinatura do contrato e da ATA DE
REGISTRO DE PRECO e do recebimento da nota de empenho, sera convocado outro licitante, observada a ordem de
classificacdo, para celebrar o contrato e, assim sucessivamente, sem prejuizo da aplica¢do das sangdes cabiveis, observado o
disposto nos subitens deste edital

8.26 Se o licitante vencedor recusar-se, injustificadamente, a assinar o contrato, ATA e a receber a nota de empenho e,
consequentemente, ndo cumprir as obrigag@es contraidas, sera aplicada a regra estabelecida no subitem anterior.

9.0 DA ADJUDICACAO

9.1. Caso nédo haja manifestagdo de interpor recurso por parte dos demais licitantes, a adjudicacdo em favor da licitante
vencedora sera feita pela pregoeira no final da sessdo, sendo registrada em ata ou posteriormente, caso seja necessario alguma
analise mais detalhada das propostas.

9.2. Se houver interposi¢do de recurso administrativo, o item atacado pelo recurso administrativo, sera adjudicado pela
autoridade competente para julgar esse instrumento de ataque a decisdo da pregoeira.

10. DOS RECURSOS

10.1 Declarado o vencedor do presente PREGAO, qualquer licitante poder4d manifestar IMEDIATA E
MOTIVADAMENTE a intengdo de recorrer, desde que devidamente registrada a sintese razes em ata, quando lhe sera
concedido o prazo de (03) trés dias Uteis para apresentacdo das razdes do recurso por escrito e protocolado no setor competente
da Camara, podendo juntar memoriais, facultando-se aos demais licitantes a oportunidade de apresentar contra-razdes em igual
ntmero de dias, que comecardo a correr do término do prazo recorrente, sendo-lhe assegurada vista imediata dos autos.

10.2 A falta de manifestagdo IMEDIATA E MOTIVADA do licitante em interpor recurso, ao final da sessdo do Pregéo,
importara a decadéncia do direito de recurso e a adjudicacdo do objeto da licitagao.
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10.3 Qualquer recurso contra a decisdo da pregoeira ndo tera efeito suspensivo;
104 O acolhimento do recurso importara a invalidade apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento;

10.5 A decisdo em grau de recurso sera definitiva e dela dar-se-a4 conhecimento aos interessados, através de comunicacédo
por escrito.

10.6 Os elementos indispensaveis a defesa dos interesses da pregoante poderdo ser vistos no setor de licitagdo da
CAMARA MUNICIPAL DE SOUSA, Estado da Paraiba, situado na Rua Nabor Meira, n®. 17 - Centro — Sousa-PB.

11. DA HOMOLOGACAO
111 Homologada a licitagdo pela autoridade competente, o adjudicatario sera convocado para assinar o contrato no prazo
definido em edital.

12.0 DA DESPESA
12.1 As despesas decorrentes da execucdo do contrato, correrdo a conta dos recursos orgamentarios oriundos do
Orgamento de 2017, recursos proprio, elemento de despesa n°. 3390.39 - bens de consumo.

13. DO CONTRATO

131 A contratacdo com a firma vencedora far-se-& por termo de Contrato e ATA DE REGISTRO DE PRECO, com base
no Edital, na proposta apresentada, na Lei n°. 10520/02, pelas leis Municipais e subsidiariamente a Lei n°. 8.666/93 e minuta
anexa.

13.2 O valor inicial estimado do Contrato serd expresso em moeda corrente. Caso haja modificagdes no Sistema
Financeiro, tais como emisséo de nova moeda, extingdo ou criacdo de indexadores, etc., as adaptagfes necessarias serdo feitas
através de Termo Aditivo.

13.3 O periodo de vigéncia do contrato decorrente dessa licitagdo seréd pelo periodo exposto na minuta do contrato e ATA,
contados a partir da data de assinatura do Contrato.

134 Para efeito de reajuste prevalecera o contido no edital.
135 A licitante sera convocada para assinar o contrato e a ATA DE REGISTRO DE PRECO no prazo de 03 (trés) dias

Uteis, a contar do recebimento da convocagdo, podendo ser prorrogado por uma Unica vez.

14. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

14.1. Disponibilizar os servigos prestados, sempre que for requisitado pela CONTRATANTE;

14.2. Arcar com 0 Onus necessario a completa execugdo dos servicos, incluindo o pagamento de taxas e emolumentos,
seguros, impostos, encargos sociais e trabalhistas, e quaisquer despesas referentes a execuc¢do dos servicos, inclusive
licenca em reparti¢des publicas, registros, publicacdes e autenticagdes do Contrato e dos documentos a ele relativos, se
necessario;

14.3. Responder pelos danos causados diretamente ao contratante, ou a terceiros, decorrente de sua culpa ou de dolo na
execuc¢do do contrato;

14.4. A contratada serd responsavel por todos os dnus e obrigagdes concernentes a legislacdo trabalhista, fiscal, social e
tributaria, bem como pelos danos e prejuizos que, a qualquer titulo, causar 8 CONTRATANTE ou a terceiros, em
decorréncia da execug¢do dos servigos contratados, respondendo por si e seus prepostos e empregados.

14.5. Vencendo-se a Certiddo Negativa de Débito - CND expedida pelo INSS e o Certificado de Regularidade de Situacao
junto ao FGTS- CRS expedido pela CEF, a CONTRATADA devera anexar a Nota Fiscal-fatura as copias devidamente
atualizadas.
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14.6. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, 0 objeto deste Contrato, em
que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da entrega, salvo quando o defeito for, comprovadamente,
provocado por uso indevido.

14.7. Prestar os servicos de acordo com a necessidade da Secretaria competente, mesmo que seja diario.

14.8. Fica o contratado obrigado a disponibilizar todos os dias responsavel técnico diante de convocacdo da camara
para elucidar qualquer problema dos sistema.

14.9.Em tudo agir, segundo as diretrizes da CONTRATANTE.

15.0 DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

15.1 O CONTRATANTE compromete-se, durante a vigéncia do Contrato a:

15.1.1. efetuar o pagamento na forma convencionada no presente instrumento, dentro do prazo previsto, desde que
atendidas as formalidades pactuadas;
15.1.2. notificar a Contratada, imediatamente, sobre as faltas e defeitos observados na execu¢do do especificado

neste Contrato;

15.1.3. Efetuar o pagamento relativo ao fornecimento ou a prestagdo dos servigos efetivamente realizados, de
acordo com as respectivas clausulas do presente contrato;

15.1.4. Proporcionar ao Contratado todos 0s meio necessarios para o fiel comprimento do contrato;

15.1.5. Notificar ao Contratado qualquer irregularidade encontrada quanto a qualidade dos servigos, exercendo a
mais ampla e completa fiscalizag&o, o que ndo exime o Contratado de suas responsabilidades contratuais e legais;
16. DA RESCISAQO

16.1 O contrato originado da presente licitagdo, podera ser rescindido de conformidade com o disposto nos arts. 77 a 80
da Lei n°. 8.666/93, nas seguintes formas:

| — determinada por ato unilateral e escrito da Administragdo, nos casos enumerados nos incisos | a X1l e XVII do
art. 78 da Lei n°. 8.666/93;

Il — amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo da licitacdo, desde que haja conveniéncia para
a Administragdo;

111 — judicial, nos termos da legislacéo

17. DO PERIODO DE EXECUCAO, DO FATURAMENTO E DO PAGAMENTO

17.1 Os precgos registrados por forga deste processo terdo validade de 12 (doze) meses, a contar da data da
publicacdo da Ata de Registro de Pregos.

17.1.1 A Contratante designara servidor para fiscalizagéo, cujo objetivo serd a acompanhar a execu¢do do objeto deste edital,
caso as disposicOes levantadas pela fiscalizagdo ndo forem cumpridas, a comissdo rejeitard o recebimento do mesmo.

17.2. O servigo fornecido pela empresa ou pessoa fisica vencedora estara sujeito a aceitacdo pela Contratante, ao qual
caberd o direito de recusar, caso 0 mesmo nao esteja de acordo com o especificado no Edital

17.3 O pagamento sera efetuado em até trinta dias da apresentacdo de Fatura, devidamente atestado por servidor
competente e efetuado por cheque ou transferéncia.

174 O valor correspondente podera ser depositado em Conta Corrente da CONTRATADA, através de Ordem Bancaria ou
através de pagamento em cheque na Tesouraria Geral da CAMARA de Sousa.

175 Néo sera efetuado qualquer pagamento a CONTRATADA enquanto houver pendéncia de liquidagdo da obrigagdo
financeira em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual, inclusive a apresentacdo do Demonstrativo dos servigos
executados.
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18. DO PRECO E DO CRITERIO DE REAJUSTE

18.1. O prego proposto sera de exclusiva responsabilidade da licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracdo dos mesmos, sob alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto, sendo irreajustavel nesse periodo,
exceto casos permitidos por lei.

19. DAS PENALIDADES

19.1 Ao licitante que retardar a execu¢do do certame, ndo mantiver a proposta, ndo entregar os servi¢os de acordo com
edital e proposta, falhar ou fraudar a execugdo no contrato, prestar informac@es inveridicas, garantido o direito prévio da
citacéo e da ampla defesa, a CAMARA de Sousa - Estado da Paraiba podera aplicar as penalidades a seguir relacionadas:

a) Adverténcia;

b) Multa de 0,2% (zero virgula dois por cento) sobre o valor do contrato por infracdo de qualquer clausula, que sera
dobrada em caso de reincidéncia.

c) Suspenséo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a administragdo, pelo prazo de
até 05 (cinco) anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

19.2 A recusa injustificada da empresa adjudicataria em assinar o Contrato e receber a Nota de Empenho, no prazo de 03
(trés) dias uteis, ap6s a convocagdo oficial, caracteriza o descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando-se as
penalidades legalmente estabelecidas.

19.3 As penalidades aplicadas sé poderdo ser relevadas na hip6tese de caso fortuito, forca maior, devidamente justificadas
e comprovadas, a juizo da Administracao.

20. DOS ACRESCIMOS OU SUPRESSOES

20.1 A CONTRATADA obriga-se a aceitar, nas mesmas condi¢cBes contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se
fizerem necessarios no montante de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor do Contrato, na forma do paragrafo 1° do art. 65
da Lei n°. 8.666/93, observando-se o disposto no paragrafo 2° e seguintes do referido artigo.

21.0. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

21.1. Homologada a licitacdo pela autoridade superior do ORC, sera formalizada a correspondente Ata de Registro de Pregos,
documento vinculativo obrigacional, onde constardo o prego a ser praticado para o correspondente item e o respectivo
fornecedor, com caracteristicas de compromisso do mesmo, se convocado, vir celebrar o contrato ou documento equivalente,
para execucdo do objeto licitado, nas condigdes definidas neste instrumento e seus anexos.

21.2. A convocagdo para assinatura da referida Ata sera feita com antecedéncia minima de 03(trés) dias Uteis, prorrogaveis por
igual periodo, quando durante o seu transcurso for solicitado pelo fornecedor convocado, desde que ocorra motivo devidamente
justificado. Colhidas as assinaturas, devera ser publicado o seu extrato na imprensa oficial.

21.3. Caso o fornecedor primeiro colocado, ap6s convocagdo, ndo comparecer ou recusar a assinar a Ata, sem prejuizo das
cominages a ele previstas neste instrumento, serdo convocados os demais licitantes remanescentes, na ordem de classificagéo
e sucessivamente, mantido o preco do primeiro classificado no certame. O fornecedor com preco registrado, passara a ser
denominado Detentor da Ata de Registro de Precos, ap6s sua devida publicagéo.

21.4. O ORC ndo se obriga a firmar contratagfes oriundas do Sistema de Registro de Pregos ou nos quantitativos estimados,
ficando-lhe facultada a utilizagdo de outros meios para efetivar as respectivas contratacdes pretendidas, respeitada a legislagdo
relativa as licitacdes, sendo assegurado ao beneficiario do registro de pregos preferéncia em igualdade de condicdes, sem que
caiba direito a recurso ou indenizacéo.

21.5. Decorrido o prazo de validade da proposta apresentada, sem que haja convocacdo para a assinatura da Ata, os licitantes
estardo liberados dos compromissos assumidos.

21.6. A referida Ata de Registro de Precos resultante deste certame tera a vigéncia de 12 (doze) meses, considerados da data de
publicacédo de seu extrato na imprensa oficial.
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21.7. As contratagdes que se enquadrarem nas situagdes elencadas no Art. 57 da Lei 8.666/93 e suas alteracdes, poderdo ter sua
duragdo prorrogada, observado os prazos estabelecidos na legislacéo e as disposi¢des deste instrumento e seus anexos, devendo
ser dimensionada com vistas a obtencéo de pregos e condigdes mais vantajosas para o0 ORC.

220 DAS DISPOSICOES FINAIS

221 A participago nesta licitacdo implica em plena aceitacéo dos termos e condi¢des deste edital e seus anexos, bem
como das normas administrativas vigentes.

222 N&o serd admitida a transferéncia a terceiros das obrigacdes previstas nesta licitagdo.

22.3 A CAMARA MUNICIPAL DE SOUSA reserva-se o direito de revogar total ou parcialmente a presente licitagéo,
tendo em vista o interesse publico, ou ainda anulé-la por ilegalidade, de oficio ou mediante provocacdo de terceiros, ndo
cabendo as licitantes o direito de indenizagdes, ressalvado o disposto no paragrafo segundo do citado artigo.

224 Os interessados em adquirir ou obter esclarecimentos sobre este edital serdo atendidos pela pregoeira ou Equipe de
Apoio no horério das 08h as 12h, na Sala da Comissdo Permanente de Licitacdo, situada na Rua Nabor Meira, 17, Centro,
Sousa - PB.

225 Os casos omissos neste aviso serdo resolvidos pela pregoeira, de acordo com o que reza a Lei Federal 10.520/02, o
Decreto Municipal n° n°058/2004, de 27/12/2004 e, subsidiariamente, a Lei 8.666/93 e suas alteragdes.

22.6 Na hipétese de ndo haver expediente na data prevista para recebimento e abertura dos envelopes de propostas, a reunido
ficara transferida para o primeiro dia Gtil subsequente de funcionamento normal desta Reparti¢do, no mesmo local e horéario
anteriormente estabelecido.

22.7 A documentacdo apresentada para fins de habilitagdo e credenciamento dos vencedores, fara parte dos autos da
licitacdo e ndo sera devolvida aos proponentes.

22.8 Questdes irrelevantes quanto ao credenciamento, proposta de precos e documentacdo, serdo sanadas pela
pregoeira e a equipe de apoio.

22.9 S&o partes integrantes deste edital:

Anexo | — Termo de Referéncia

Anexo Il — Modelo da Proposta

Anexo 11 — Modelo das Declaragbes

Anexo IV — Modelo Carta de credenciamento

Anexo V - Minuta de Contrato que integram este edital e nos termos e condi¢des aqui estabelecidas

Sousa — PB, 06 de setembro de 2017.

ADRIANA CISLEYDE ALVES ARAUJO
Pregoeira



ESTADO DA PARAIBA
Camara Municipal de Sousa
Casa Legislativa “Otacilio Gomes de Sa”

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
PREGAO PRESENCIAL N° 09/2017
1-Introdugdo e base legal

A elaboragdo deste Termo de Referéncia esta de acordo com o estabelecido pela Lei n° 10.520 de 17.07.2002, bem como,
Decreto Municipal n° n°058/2004, de 27/12/2004.

2- Do Objeto

O objeto desta licitagdo consiste na contratacdo de terceiro para prestacdo de servico continuado de apoio administrativo a
secretaria em servico de cerimonial, junto a Camara Municipal de Sousa.

3- Descricao do Objeto

ITEM DISCRIMINACAO UND QUANT
01 Contratagdo de terceiro para prestacdo de servico continuado de apoio Més 12
administrativo a secretaria da cAmara como agBes de cerimonial, conforme segue
abaixo:

1. Visita didria a Cémara para averiguar agenda de sessOes, organizar
almoxarifado, anotar itens e materiais de expediente e de limpeza;

2. Escolha e compra de todos os itens necessarios para um evento: canetas,
prancheta, adesivos, copos descartaveis, colheres, pratos e facas descartaveis;
Salgados, bolos, tortas, pdes, biscoitos, refrigerante, agua, suco, massa para
tapioca,etc..

3. Orientar a compra de todo o material necessario;

4. Calcular quantidade de bebida utilizada durante os eventos;

5. Calcular a quantidade de comida para as sessfes extras (datas comemorativas)
como: dia da mulher, séo Jodo, confraternizagdes e sessdes solenes no geral.

6. Idealizar mimos e lembrangas para as datas citadas acima e outras como
Novembro azul e Outubro Rosa;

7. Criar os textos de convites para as solenidades;

8. Fazer relaco de convidados para as sessdes citadas;

9. Entregar os convites;

10. Idealizar decoragBes para cada tipo especifico de época do ano: natal, sdo
Jodo, dia das mées, dia internacional da mulher, etc...

11. Organizar toda sessao itinerante: primeiro se faz uma visita técnica ao local
onde ocorrerd, logo depois se descreve uma lista dos itens para ser levados e
providenciados como: som, mesas, cadeiras, agua, café, cha, copos, papel, caneta,
toalhas de mesa, material de limpeza, e etc...

12. Responsavel por coordenar a equipe da copa;

13. Contactar garcons quando houver necessidade em grandes sessdes;

14. SessOes extras: providenciar a organizacdo até o destino final dos salgados,
frios, pédes, biscoitos, bolachas, bolos, bebidas e outros em seus respectivos
fornecedores;

15. Organizar todos os alimentos citados para serem devidamente bem servidos;
16. Fornecer porta guardanapos e guardanapos de papel;

17. Arrumar mesas para servir coquetel, salgados, café da manhd em datas
comemorativas;

18. Fornecer toalhas e alguns objetos decorativos para as mesas;

19. Recepcionar todos os convidados das sessdes especiais e conduzi-los ao local
onde irdo permanecer;

20. Orientar politicos e autoridades onde deverao se posicionar;

21. Apoiar todos os vereadores nas sessdes de tergas e quintas, auxiliando-os no
que necessitarem.
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4— Das Obrigacbes da Contratada
a.) Disponibilizar os servigos sempre que solicitados pelo 6rgdo competente;

b.) Arcar com o 06nus necessario a completa execucdo dos servicos, incluindo o pagamento de taxas e emolumentos,
seguros, impostos, encargos sociais e trabalhistas, e quaisquer despesas referentes ao servigo prestados, inclusive
licenca em reparticGes publicas, registros, publicagdes e autenticacdes do Contrato e dos documentos a ele relativos,
Se Necessario;

c.) Responder pelos danos causados diretamente ao municipio, ou a terceiros, decorrente de sua culpa ou de dolo na
execuc¢do do contrato;

d.) Disponibilizar os servigos em dias Uteis ou algum sébado, pontos facultativos e em horério noturno & conveniéncia da
CONTRATANTE.

e.) A contratada serd responsavel por todos os énus e obrigagdes concernentes a legislagdo trabalhista, fiscal, social e
tributaria, bem como pelos danos e prejuizos que, a qualquer titulo, causar a CONTRATANTE ou a terceiros, em
decorréncia da execugdo dos servicos contratados, respondendo por si e seus prepostos e empregados.

f.) Vencendo-se a Certiddo Negativa de Débito - CND expedida pelo INSS e o Certificado de Regularidade de Situagéo
junto a0 FGTS- CRS expedido pela CEF, a CONTRATADA devera anexar a Nota Fiscal-fatura as copias
devidamente atualizadas.

g.) Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto deste Contrato,
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecBes resultantes da entrega, salvo quando o defeito for,
comprovadamente, provocado por uso indevido.

h.) Em tudo agir, segundo as diretrizes da CONTRATANTE.

5 — Das Obriga¢des da CONTRATANTE

a. Efetuar o pagamento relativo ao fornecimento ou a prestagdo dos servicos efetivamente realizados, de acordo
com as respectivas clausulas do presente contrato;
b. Proporcionar ao Contratado todos os meio necessarios para o fiel comprimento do contrato;
c. Notificar ao Contratado qualquer irregularidade encontrada quanto a qualidade dos servigos, exercendo a mais
ampla e completa fiscalizag8o, o que ndo exime o Contratado de suas responsabilidades contratuais e legais;
6-Validade da Proposta
A validade da proposta deverd ser de no minimo 60 dias.

7-Forma de Pagamento e entrega/prestacao servico

A prestacdo do servico objeto desta licitagdo devera ser realizada pela empresa em sua sede, mediante autorizacdo e orientagdo
do setor competente. O prazo para servi¢o é imediato, apos a solicitacdo pela cdmara. Ou prestado o servi¢co onde convier a
contratante quanto aos eventos.

O pagamento sera efetuado em até 30 trinta dias, a contar do fornecimento das mercadorias/prestacao do servico com atesto
da Nota Fiscal de Fatura, pelo setor competente.

8-Critérios para Decisdo da Proposta Vencedora
O critério para decisdo da proposta vencedora serd o de menor prego por item.

9 — Reajuste dos precos
O preco proposto sera fixo e irreajustaveis, salvo casos especificos e presentes na lei 8.666/93.

10 - Fiscalizacao do Contrato

A execucao do contrato serd objeto de acompanhamento, controle, fiscalizacdo e avaliagdo por representante da Administracéo,
com atribuicdes especificas, devidamente designadas pela Contratante e devera ser exercida conforme Clausula Contratual, da
minuta do contrato em anexo.
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ANEXO Il - MODELO DA PROPOSTA

PREGAO PRESENCIAL n° 09/2017

Os dados da empresa:
Razéo Social

CNPJ (MF) ne.
Inscri¢do Estadual n°.

Endereco

Fone Fax

CEP Cidade Estado
BANCO AGENCIA C/ CORRENTE

Em atendimento ao solicitado no EDITAL PREGAO PRESENCIAL n° 09/2017, informamos a seguir 0s nossos precos para
contratagdo de terceiro para prestacdo de servigo continuado de apoio administrativo a secretaria em servigo de cerimonial,
junto a Camara Municipal de Sousa, conforme especificagdes constantes no edital, conforme especificagfes constantes no
edital, referéncia Anexo | deste Edital.

Ne°. OBJETO UND QUANT. PC. UNIT. VALOR TOTAL

Valor Global da Proposta
Validade da proposta

Cidade — UF, de de

Responsével Legal
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ANEXO IV - Modelo de Carta de Credenciamento -

PREGAO PRESENCIAL N° 09/2017

(usar papel timbrado da empresa)

CARTA DE CREDENCIAMENTO

Local e data

Ao
Pregoeira da Camara Municipal de Sousa
Sousa - Estado da Paraiba

Senhor pregoeira,

Pela presente, designamos o Sr.(a)
portador(a) da carteira de identidade n°. , expedida pela SSP do Estado de , para nos
representar no processo licitatorio relativo ao Pregdo n°. 09/2017, podendo o mesmo formular lances verbais a proposta escrita
apresentada, quando convocado, negociar prego e, ainda, rubricar documentos, renunciar o direito de recurso e apresentar

impugnagdo a recursos, assinar atas, recorrer de decisdes administrativas, enfim praticar todos os atos inerentes a referida
licitac&o.

Atenciosamente,

Identificagdo e assinatura do outorgante
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ANEXO Il - MODELO DE DECLARAGCOES

PREGAO PRESENCIAL N° 09/2017

1) letra “a” do item 8.1
(Papel timbrado ou personalizado da empresa)

A empresa , CNPJ n°. ,
sediada , declara, sob as penas da lei, que ndo estd impedida de participar de
licitagbes promovidas pela Camara de Sousa -Estado da Paraiba e nem foi declarada inidénea para licitar, inexistindo até a
presente data fatos impeditivos para sua habilitacdo no processo licitatério, PREGAO PRESENCIAL N° 09/2017, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Local e data,

carimbo (ou nome legivel) e assinatura do Representante Legal

2) letra “b” do item 8.1

A empresa , inscrita no CNPJ ne.
, por intermédio do seu representante legal o (a) Sr (a) ,
portador(a) Carteira de Identidade e do CPF n°. DECLARA, para fins do disposto inciso

V do art. 27 da Lei n°. 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n°. 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega
menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.
*Ressalva: emprega menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condi¢ao de aprendiz. em qualquer trabalho.
(*) Em caso afirmativo, assinalar a ressalva
Local e data,

carimbo (ou nome legivel) e assinatura do Representante legal

3) item5.1.1
A empresa , CNPJ n°. ,
sediada , declara, sob as penas da lei, que cumpre plenamente 0s requisitos para sua
habilitacdo no processo licitatorio, PREGAO PRESENCIAL N° 09/2017
Local e data,

carimbo (ou nome legivel) e assinatura e do Representante Legal
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ANEXO VI - MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
ATA DE REGISTRO DE PRECOS N°: 01/2017

AQS ------------ dias do més de -------------- do ano 2017 na sede da Comissdo Permanente de Licitacéo
da CAMARA MUNICIPAL DE SOUSA, Estado da Paraiba, localizada na Rua Nabor Meira, 17, Centro
SOUSA, PB, nos termos da Lei Federal de n°® 10.520, de 17 de julho de 2002, Decreto Municipais e
subsidiariamente pela Lei Federal n°. 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas alteragdes posteriores, bem
como as demais normas legais aplicaveis, e ainda, conforme a classificagéo da proposta apresentada no
Pregdo Presencial n°® 09/2017 que objetiva o registro de pregos para: contratacdo de terceiro para
prestacdo de servico continuado de apoio administrativo a secretaria em servigo de cerimonial, junto a
Cémara Municipal de Sousa.

Orgdo e/ou entidade integrante da presente Ata de Registro de Precos: CAMARA MUNICIPAL DE
SOUSA - CNPJ n° 08.891.830/0001-68.

ITEM DISCRIMINACAO UND QUAT R$ UNT R$ TOTAL

01 Contratacdo de terceiro para prestacdo de servi¢o continuado | Més 12
de apoio administrativo a secretaria da camara como agdes de
cerimonial, conforme segue abaixo:

1. Visita diaria a Camara para averiguar agenda de sessdes,
organizar almoxarifado, anotar itens e materiais de
expediente e de limpeza;

2. Escolha e compra de todos 0s itens necessarios para um
evento: canetas, prancheta, adesivos, copos descartaveis,
colheres, pratos e facas descartaveis; Salgados, bolos, tortas,
pdes, biscoitos, refrigerante, &gua, suco, massa para
tapioca,etc..

3. Orientar a compra de todo o material necessario;

4. Calcular quantidade de bebida utilizada durante os
eventos;

5. Calcular a quantidade de comida para as sessfes extras
(datas comemorativas) como: dia da mulher, sdo Jodo,
confraternizacdes e sessdes solenes no geral.

6. ldealizar mimos e lembrancas para as datas citadas acima e
outras como Novembro azul e Outubro Rosa;

7. Criar os textos de convites para as solenidades;

8. Fazer relacéo de convidados para as sessdes citadas;

9. Entregar os convites;

10. Idealizar decoragOes para cada tipo especifico de época
do ano: natal, sdo Jodo, dia das mées, dia internacional da
mulher, etc...

11. Organizar toda sesséo itinerante: primeiro se faz uma
visita técnica ao local onde ocorrerd, logo depois se descreve
uma lista dos itens para ser levados e providenciados como:
som, mesas, cadeiras, agua, café, cha, copos, papel, caneta,
toalhas de mesa,material de limpeza, etc...

12. Responsavel por coordenar a equipe da copa;

13. Contactar gar¢ons quando houver necessidade em
grandes sessoes;

14. Sessdes extras: providenciar a organizagdo até o destino
final dos salgados, frios, pées, biscoitos, bolachas, bolos,
bebidas e outros em seus respectivos fornecedores;

15. Organizar todos os alimentos citados para serem
devidamente bem servidos;

16. Fornecer porta guardanapos e guardanapos de papel;

17. Arrumar mesas para servir coquetel, salgados, café da
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manhd em datas comemorativas;

18. Fornecer toalhas e alguns objetos decorativos para as
mesas;

19. Recepcionar todos os convidados das sessdes especiais e
conduzi-los ao local onde irdo permanecer;

20. Orientar politicos e autoridades onde deverdo se
posicionar;

21. Apoiar todos os vereadores nas sessbes de tergas e
quintas, auxiliando-0s no que necessitarem.

CLAUSULA PRIMEIRA - DA VALIDADE DOS PRECOS:
A referida Ata de Registro de Pregos terd a vigéncia de 12 (doze) meses, considerados da data da sua
assinatura.

A existéncia de precos registrados ndo obriga a CAMARA MUNICIPAL DE SOUSA firmar
contratagdes oriundas do Sistema de Registro de Pregos ou nos quantitativos estimados, facultando-se a
realizacdo de licitacdo especifica para aquisicdo pretendida, assegurada preferéncia ao fornecedor
registrado em igualdade de condicGes, sem que caiba direito a recurso ou indenizacao.

CLAUSULA SEGUNDA - DA UTILIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS:

A cada efetivacdo da contratacdo do objeto registrado decorrente desta Ata, devidamente formalizada
através da respectiva Ordem de Servigo, serdo observadas as clausulas e condi¢des constantes do Edital
de licitacdo que a precedeu, modalidade Pregdo Presencial n°® 09/2017, parte integrante do presente
instrumento de compromisso. Apresente Ata de Registro de Precos, durante sua vigéncia podera ser
utilizada:

Pela CAMARA MUNICIPAL DE SOUSA, que também é o 6rgdo gerenciador responsavel pela
administracdo e controle desta Ata, representada pela sua estrutura organizacional definida no
respectivo orgamento programa.

Por 0rgdos ou entidades da administracdo publica, observadas as disposi¢des do Pregdo Presencial n°
09/2017, que fizerem adeséo a esta Ata, mediante a consulta e a anuéncia do 6rgédo gerenciador.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS DISPOSICOES GERAIS:
Integram esta Ata, o Edital do Pregdo Presencial n° 09/2017 e seus anexos, € as seguintes propostas
vencedoras do referido certame:

Presidente da Camara Municipal
CONTRATANTE CONTRATADO
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ANEXO V - MINUTA DO CONTRATO
CONTRATO CMS No. 12017
CONTRATO DE PRESTACAO DE SEVICOS QUE

ENTRE SI, CELEBRAM A CAMARA MUNICIPAL
DE SOUSA E A EMPRESA .

A CAMARA MUNICIPAL DE SOUSA, ESTADO DA PARAIBA, localizada a Rua Nabor Meira, 17,
Centro — Sousa, inscrita no CNPJ sob o n® 12.722.930/0003-38, neste ato representado pelo seu
Presidente, Francisco Aldeone Abrantes, engenheiro agrbnomo, casado, residente a Rua Félix sucupira
de Queiroga, n° 03, Jardins, Sousa-PB, doravante denominada CONTRATANTE, e, do outro lado a
empresa . CNPJ N°. sediado a rua na cidade de , Com seu
representante legal, Sr. , CPF n° RG n° , Infra-assinado denominada doravante
simplesmente CONTRATADO, tém entre si justo e contratado, com fulcro na Lei 8.666/93 atualizada
e PREGAO PRESENCIAL n © 09/2017 mediante precos e condi¢des constantes das clausulas
seguintes e nas condi¢Bes que reciprocamente outorgam e aceitam, a saber:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O objeto da presente licitagdo consiste na contratagdo de terceiro para prestacdo de servico continuado de apoio
administrativo a secretaria em servigo de cerimonial, junto a Camara Municipal de Sousa, conforme especificacfes
constantes no edital, conforme especifica¢cGes constantes no Termo de Referéncia Anexo .

CLAUSULA SEGUNDA - DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO
A vigéncia do presente contrato serd de 12 meses, a contar da data da sua assinatura, podendo ser
prorrogado por aditivo nos termos da Lei 8.666/93.

CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR E CONDICOES DE PAGAMENTO

PARAGRAFO 1° - O Pagamento dos servicos sera efetuado de mensalmente, até 30 (trinta) dias apos a
execucdo do servigo, com atesto pelo setor competente desta CAMARA da Nota Fiscal de Servicos.
a) O presente contrato ora firmado importa o valor estimado R$ ( )

PARAGRAFO 2° - Os precos serdo irreajustaveis, salvo casos especificos e de acordo com a lei
8.666/93.

CLAUSULA QUARTA - DA ORIGEM DOS RECURSOS
As despesas decorrentes da execugdo do contrato, correrdo a conta dos recursos orcamentarios oriundos
do Orgcamento de 2017, Recursos Proprios, elemento de despesa n°. 3390.39 — servigo pessoa juridica.

CLAUSULA QUINTA - DA PRESTACAO DE SERVICOS

O objeto deste contrato devera estar em conformidade com as especificagdes exigidas na clausula
primeira deste instrumento, e a prestacdo dos servicos s@ serdo executados com apresentagdo de
requisicOes devidamente assinadas pelo responséavel desta Camara.

O prazo para o fornecimento é imediato, apds a solicitacdo de compra/servico pela cdmara, diante a
necessidade do 6rgéo envolvida.

CLAUSULA SEXTA - DOS ACRESCIMOS E DAS SUPRESSOES
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A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, 0s acréscimos ou
supressoes que se fizerem necessérios, até o limite legal de 25 % ( vinte e cinco ) por cento, de acordo
com o gue dispde o Art 65, Paragrafo 1 ° da Lei Federal n © 9.666/93, e suas alteracGes posteriores.

CLAUSULA SETIMA - DAS PENALIDADES
Pelo inexecucdo total ou parcial do contrato, fica sujeito a CONTRATADA as penalidades previstas no
“CAPUT” do Art 86 da Lei Federal n ° 8.666/93, na sua atual redacdo, na seguinte conformidade:

a) atraso até 30 (trinta ) dias, multa de 0,3 % (trés centésimos por cento) sobre o valor da prestacdo de
servicos por dia de atraso;
b) multa de 10 % ( dez por cento) sobre o valor do contrato no caso de :

1 — desisténcia da prestagdo dos servigos.

Paragrafo 1° - Aplicada(s) a(s) multa(s) a CONTRATANTE a(s) deduzira do primeiro pagamento
que fizer 8 CONTRATADA, ap06s a sua imposicao.

Paragrafo 2° - Na hipotese da CONTRATADA ndo Ter mais pagamentos a receber, as multas
devidas serdo recolhidas a Tesouraria da CONTRATANTE. O ndo recolhimento das importancias
devidas ensejara na propositura da Acéo Judicial cabivel.

Paragrafo 3° - As multas previstas nesta clausula ndo tém carater compensatdrio, porém moratério,
e consequentemente, 0 pagamento delas ndo exime a CONTRATADA da reparagdo por eventuais
danos, perdas ou prejuizos que seu ato venha acarretar A CONTRATANTE ou a terceiros.

Paragrafo 4 © - Pela inexecugdo total ou parcial do contrato a Administracdo podera, garantida a
prévia defesa, aplicar a CONTRATADA as sanc¢des previstas nos Incisos 1111 e IV do Art 87 da Lei
Federal n°. 7 8.666/93, na sua atual redacéo, e multa de 10 % ( dez por cento) sobre o valor do contrato.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES

DO CONTRATADO:

a) Arcar com o 6nus necessario a completa execucéo dos servigos, incluindo o pagamento de taxas
e emolumentos, seguros, impostos, encargos sociais e trabalhistas, e quaisquer despesas
referentes aos servicos prestados, inclusive licenca em reparticdes publicas, registros,
publicacdes e autenticacBes do Contrato e dos documentos a ele relativos, se necessario;

b) Responder pelos danos causados diretamente a0 municipio, ou a terceiros, decorrente de sua
culpa ou de dolo na execuc¢do do contrato;

c) A contratada sera responsavel por todos os 6nus e obrigacfes concernentes a legislacdo
trabalhista, fiscal, social e tributaria, bem como pelos danos e prejuizos que, a qualquer titulo,
causar a CONTRATANTE ou a terceiros, em decorréncia da execucao dos servigos contratados,
respondendo por si e seus prepostos e empregados.

d) Vencendo-se a Certiddo Negativa de Débito - CND expedida pelo INSS e o Certificado de
Regularidade de Situagdo junto ao FGTS- CRS expedido pela CEF, a CONTRATADA devera
anexar a Nota Fiscal-fatura as cépias devidamente atualizadas.

e) Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o
objeto deste Contrato, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cdes resultantes da
entrega, salvo quando o defeito for, comprovadamente, provocado por uso indevido.

f)  Fica o contratado obrigado a disponibilizar todos os dias responsavel técnico diante de convocagdo da cAmara
para elucidar qualquer problema dos sistema.

g) Em tudo agir, segundo as diretrizes da CONTRATANTE.
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DA CONTRATANTE

a.) Efetuar o pagamento relativo ao fornecimento ou a prestagdo dos servigos efetivamente
realizados, de acordo com as respectivas clausulas do presente contrato;

b.) Proporcionar ao Contratado todos os meio necessarios para o fiel comprimento do contrato;

c.) Acompanbhar, fiscalizar, conferir e avaliar os servicos objeto deste Contrato atravées de servidor
indicado para esse fim, notificando ao Contratado qualquer irregularidade encontrada quanto a
qualidade dos servicos, exercendo a mais ampla e completa fiscalizacdo, 0 que ndo exime o
Contratado de suas responsabilidades contratuais e legais;

d.) Prestar os servicos de acordo com as necessidades da Secretaria competente.

e.) Aplicar a CONTRATADA as penalidades regulamentares e contratuais cabiveis.

CLAUSULA NONA - RESCISAO CONTRATUAL
A rescisdo contratual podera ser:

a) Determinada por ato unilateral e escrito da Administragdo, nos casos enumerados nos Incisos | a
Xll'e XVII do Art. 78 da Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteragdes posteriores.

b) Amigavel, por acordo entre as partes, mediante autorizagdo escrita e  fundamental da autoridade
competente, reduzida a termo no processo licitatério, desde que haja conveniéncia da
Administracao.

c) A inexecugdo total ou parcial do contrato enseja sua rescisdo pela Administragdo com as
conseqliéncias previstas em lei.

d) Constituem motivos para rescisdo do contrato os previstos no Art. 78 da Lei Federal 8.666/93.

Paragrafo 1 ° - Em caso de rescisdo prevista nos Incisos X1l e XVII do Art. 78 da Lei Federal 8.666 /
93 sem que haja culpa da CONTRATADA sera esta ressarcida dos prejuizos regulamentares
comprovados quando os houver sofrido,

Paragrafo 2 © - A rescisdo contratual de que trata o Inciso | do Art. 78 acarretara as consequiéncias
previstas no Art. 80, Incisos | a IV, ambos da Lei Federal n°. 8.666/93, e suas alteracdes posteriores.

CLAUSULA DECIMA - DO FORO

O Foro da Comarca de Sousa, Estado da Paraiba é o competente para dirimir todas as questdes oriundas
deste contrato, renunciando os contraentes a qualquer outro, por mais especial e privilegiado que seja ou
venha a se tornar.

E por estarem assim justas e contratadas, assinam as partes o presente instrumento em 04 (quatro) vias
de igual teor e Unico efeito, na presenca das testemunhas abaixo.

Sousa, PB, ....... de......... de 2017.
Presidente da Camara Municipal
CONTRATANTE CONTRATADO
TESTEMUNHAS:
NOME/CPF

NOME/CPF
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COMPROVANTE DE RETIRADA DE EDITAL

REF: EDITAL DO PREGAO PRESENCIAL Ne°. 09/2017

FORNECEDOR
CNPJ/CPF:
FONE:
ENDERECO:
CIDADE: ESTADO:

Declaro haver retirado o edital referente o0 processo acima, e todos os elementos necessarios a
participacdo nesta licitacdo, bem como tomamos conhecimento das condi¢des e exigéncias da
mesma.

Recebido em de de 2017.

Carimbo/assinatura



